新化学物质年度报告表填报说明
接收编号与接收时间：系统自动生成，登记证持有人无需填写。

填报声明：登记证持有人及联系人应认真阅读声明内容，并严格遵守相关规定。
法定代表人签字：必须计算机输入法定代表人姓名，并由法定代表人在纸质打印件中签字。可接受法定代表人的名章。
登记证持有人公章：纸质打印件中该处应加盖登记证持有人单位公章。

填表日期：下拉选择填表的具体日期。

报告年度：系统自动设置为2013年。
一、登记证持有人信息

持有人名称：应与新化学物质环境管理登记证(以下简称“登记证”)上的持有人名称一致。
工商注册地址：应填写持有人完整的工商注册地址。

法定代表人：应填写持有人的法定代表人姓名。

联系人：应填写负责新化学物质年度报告工作的联系人姓名。

固定电话：应填写联系人的固定电话号码。格式为：区号-电话号-分机号，例如：010-87654321-1234。

手机：应填写联系人的手机号码。

E-mail：应填写联系人的电子邮箱地址，并及时有效。
登记中心相关工作人员会通过此邮件地址向相关登记证持有人发送年度报告资料技术审查结果。特殊情形时，相关工作人员会与联系人电话联系。所以请准确填写以上联系方式。
二、登记证汇总
登记证总份数：是指登记证持有人本年度应提交年度报告的登记证总数，应为需提交年度报告的新化学物质常规申报登记证总份数、新化学物质简易申报登记证总份数与无实际活动的登记证总份数之和。
简易申报登记证总份数：本次年度报告中，申报类型为简易申报的登记证总数(包括有实际活动和无实际活动两种情况)。有实际活动：简易申报登记证总份数中，有实际活动的登记证总数。

常规申报登记证总份数：本次年度报告中，申报类型为常规申报的登记证总数(包括有实际活动和无实际活动两种情况)。有实际活动：常规申报登记证总份数中，有实际活动的登记证总数。
以上三项登记证持有人无需填写，填写登记证相关信息后系统会自动生成。
三、备注
如有其它说明，例如登记证名称的变更，请简要填写。
《表一 无实际活动登记证信息》填写说明
填写未发生实际活动的登记证的相关信息。

简易申报登记证信息：填写未发生实际活动的新化学物质简易申报登记证的相关信息。本项可增加行数。
登记证号：应填写登记证上记载的登记证号。
申报人名称：应与登记证上的申报人名称一致。
常规申报登记证信息：填写未发生实际活动的新化学物质常规申报登记证的相关信息。本项可增加行数。

登记证号：应填写登记证上记载的登记证号。

申报人名称：应与登记证上的申报人名称一致。
《表二 有实际活动的简易申报信息》填写说明

应按新化学物质简易申报登记证批准时间先后顺序对每份新化学物质简易申报年度报告进行编号，如“001/100”，表示共100个，此表为第1个。
1 登记证信息

登记证号：应填写登记证上记载的登记证号。
首次活动日期：应填写该新化学物质首次生产/进口的具体日期。如果涉及早期登记证或者免于申报，可以填写相应活动日期，并在备注处给与简单说明。
申报人名称：应与登记证上的申报人名称一致。
地址：境内申报人应填写申报人完整的工商注册地址。境外申报人地址可用英文填写境外地址。
法定代表人：应填写申报人的法定代表人姓名。境外申报人可不填写。
申报理由：根据登记证上记载的“申报理由”勾选相应选项。

2 实际活动情况

应根据实际活动情况，填写相应部分。如既有进口又有生产，应分别填写两部分内容。
实际活动总量、进口总量、出口总量及转移总量均指新化学物质纯品的量，以吨计。
如果生产/进口或转移的新化学物质数量很少，比0.000001吨还小，此时系统无法录入，需采取进位方式，在相应处填写至系统可以识别的最小数字（0.000001），并在备注中陈述新化学物质的实际活动量。
实际活动总量：该新化学物质本报告年度全年进口和生产总量。
实际活动总量=进口总量+生产总量
活动类型：按照该新化学物质本报告年度的实际活动类型勾选，如既有进口又有生产，应勾选两项。

存在形式：本报告年度实际活动过程中该新化学物质的存在形式，如以多种形式存在，可勾选多项。

2.1 进口

进口总量：填写该新化学物质本报告年度全年进口总量。
没有清关而直接转口到其他国家和地区销售使用的，不按进口计。
进口总次数：该新化学物质本报告年度全年进口总次数。

商品编码：按照海关通关系统《商品综合分类表》中的分类，填写该新化学物质在进口报关单上的商品编号，如商品编号未增列第九位、第十位时，用“00”补齐十位。

启运国(地区)：填写该新化学物质进口时启始装运发出的国家(地区)中文名称，如有多个，依次填写。
进口口岸关区：按照《海关关区代码表》填写新化学物质本报告年度进口口岸关区名称，如有多个，依次填写。

2.2 生产

生产总量：填写该新化学物质本报告年度全年生产总量。
生产总天数：新化学物质本报告年度全年生产总天数。

生产次(批)数：新化学物质本报告年度全年生产次(批)数。

生产地所属地：新化学物质实际生产地所属的地市级行政区划名称。

2.3 进口/生产后转移

提交报告的登记证持有人如果是外商在国内的企业代表，生产或进口后新化学物质都由该持有人接收，这种情况不属于转移；如果生产或进口后新化学物质直接或者间接转移至其他单位，这种情况属于转移；提交报告的登记证持有人如果是代理机构，申报人进口新化学物质后，无论是直接还是间接转移至其他单位，都属于转移。
转移总量：进口/生产后除登记证持有人自用之外，本报告年度全年向下游一级接收单位转移的新化学物质总量。
进口总量、生产总量与转移总量大小没有必然联系，因涉及到库存等问题。
转移总次数：进口/生产后除登记证持有人自用之外，本报告年度全年向下游一级接收单位转移的总次数。
2.4 主要转移的接收单位信息

进口/生产后除登记证持有人自用之外，本报告年度全年向下游一级接收单位转移的接收单位信息。如进口/生产后转移接收单位超过5个，应选择合计转移量最大的前5个接收单位，按照合计转移量大小顺序填写。

接收单位名称：应填写接收单位的工商注册全称。

所属地：应填写接收单位工商注册地所属的地市级行政区划名称。

接收量：应填写本报告年度全年向接收单位转移的该份新化学物质总量。
类型：应填写新化学物质在接收单位的具体活动类型，包括加工使用、销售和加工与销售等。
3 其他情况说明

登记证持有人如有其它说明请简要填写。如实际活动情况与申报信息有何不一致或其它需解释的内容等。
《表三 有实际活动的常规申报信息》填写说明

属于联合申报、系列申报或系列联合申报的，相应登记证持有人的所有登记证需单独填报《报告表》。应按新化学物质常规申报登记证批准时间先后顺序对每份新化学物质常规申报年度报告进行编号，如“001/100”，表示共100个，此表为第1个。
1 登记证信息

登记证号：应填写登记证上记载的登记证号。
管理类别：根据登记证上记载的“管理类别”勾选。如勾选“重点环境管理危险类”，还应填写本表第7项“本年度生产或者进口计划及风险控制措施准备情况”。
申报人名称：应与登记证上的申报人名称一致。
地址：境内申报人应填写申报人完整的工商注册地址。境外申报人地址可用英文详细填写。
法定代表人：应填写申报人的法定代表人姓名。境外申报人可不填写。

登记用途：应填写登记证上记载的“登记用途”。

2 实际活动情况

应根据实际活动情况，填写相应部分。如既有进口又有生产，应分别填写两部分内容。
实际活动总量、进口总量、出口总量及转移总量均指新化学物质纯品的量，以吨计。
如果生产/进口或转移的新化学物质数量很少，比0.000001吨还小，此时系统无法录入，需采取进位方式，在相应处填写至系统可以识别的最小数字（0.000001），并在备注中陈述新化学物质的实际活动量。
实际活动总量：该新化学物质本报告年度全年进口和生产总量。
实际活动总量=进口总量+生产总量
活动类型：按照该新化学物质本报告年度的实际活动类型勾选，如既有进口又有生产，应勾选两项。

实际活动用途：填写实际活动中该新化学物质的用途。

存在形式：本报告年度实际活动过程中该新化学物质的存在形式，如以多种形式存在，可勾选多项。
2.1 进口活动记录：按照该表格格式依次填写本报告年度全年所有进口记录，本栏可增加行数。
没有清关而直接转口到其他国家和地区销售使用的，不按进口计。
序号：应按照相应新化学物质本报告年度实际进口时间先后顺序排列。
进口日期：应填写进口报关单上的“进口日期”。

进口量：填写本次进口新化学物质纯品量。

启运国(地区)：用中文填写相应新化学物质本次进口启始装运发出的国家(地区)名称。

进口口岸关区：按照《海关关区代码表》填写新化学物质本次进口口岸的关区名称。

商品编码：按照海关通关系统《商品综合分类表》中的分类，填写该新化学物质在进口报关单上的商品编号，如商品编号未增列第九位、第十位时，用“00”补齐十位。
合计：应填写该新化学物质本报告年度全年进口总量。
2.2 生产活动记录：按照该表格格式依次填写本报告年度全年所有生产记录，本栏可增加行数，以填写全部生产活动的信息。

序号：应按照相应新化学物质本报告年度实际生产时间先后顺序排列。
开始生产日期：应填写每批次生产的具体开始日期。

生产天数：应填写本批次生产历时天数。

生产量：应填写本批次生产的新化学物质纯品量。

备注：本次生产活动的补充说明。

合计：应填写该新化学物质本报告年度全年生产总量、生产总天数。
2.3 进口/生产后转移活动记录：按照表格格式依次填写进口或者生产后，除登记证持有人自用之外，本报告年度全年向下游一级接收单位转移的所有活动记录。本栏可增加行数。
提交报告的登记证持有人如果是外商在国内的企业代表，生产或进口后新化学物质都由该持有人接收，这种情况不属于转移；如果生产或进口后新化学物质直接或者间接转移至其他单位，这种情况属于转移；提交报告的登记证持有人如果是代理机构，申报人进口新化学物质后，无论是直接还是间接转移至其他单位，都属于转移。
序号：应按照相应新化学物质转移时间先后顺序排列。
转移日期：应填写每次转移起始的具体日期。

接收单位名称：应填写转移接收单位的工商注册全称。

所属地：应填写接收单位工商注册地所属的地市级行政区划名称。
接收量：应填写本报告年度全年向接收单位转移的该份新化学物质总量。
类型：应填写新化学物质在接收单位的具体活动类型，包括加工使用、销售和加工与销售等。

合计：应填写新化学物质本报告年度全年转移总量。
进口总量、生产总量与转移总量大小没有必然联系，因涉及到库存等问题。
3 暴露和释放情况

3.1 工作环境中实际暴露情况：应填写新化学物质实际生产时，在工作环境中的暴露情况及暴露浓度等信息。

工作环境空气暴露浓度：选定是实测值还是估测值，填写相应新化学物质生产过程中在工作环境空气中暴露浓度。

暴露情况说明：简要说明新化学物质实际生产过程中暴露来源、暴露浓度的数据来源、测定条件或估测依据等情况。

3.2 排放情况：应填写新化学物质生产时在环境中的排放情况，如排放到环境中的排放途径和三废情况等。

废气中的量：应填写新化学物质本报告年度全年生产过程中向厂区外排放的废气中所含新化学物质总量，并勾选具体的计算方法。
新化学物质浓度：应填写新化学物质在排放出厂区外的废气中的浓度。

外排废水中的总量：应填写新化学物质本报告年度全年生产过程中向厂区外转移或者排放的废水中新化学物质总量，并勾选具体的计算方法。
新化学物质浓度：应填写新化学物质在排放出厂区外的废水中的浓度。

废水排放去向：根据实际排放去向，选择《废水排放去向和代码表》中的相应类型填写。如属于“进入城市污水处理厂”或“工业废水集中处理厂”，直接填写处理厂的工商注册全称。

固废中的量：应填写新化学物质本报告年度全年生产过程中产生的固体废弃物中所含新化学物质总量，并勾选具体的计算方法。
厂外转移固废中的总量：应填写新化学物质本报告年度全生产过程中向厂区外其他企业转移的固体废弃物中新化学物质总量，并勾选具体的计算方法。
新化学物质浓度：填写新化学物质在转移出厂区外的固体废弃物中的浓度。

固废接收单位名称：填写固体废弃物接收单位的工商注册全称。
环境中排放情况说明：简要说明新化学物质生产过程中三废排放方式、排放介质、三废中新化学物质产生量、排放量及浓度等情况，并提供相应数值的测算依据。
4 对环境和人体健康造成的实际影响
应填写新化学物质在实际生产/加工使用过程中，对环境和人体健康造成的影响情况。
5 风险控制措施落实情况

应说明登记证上规定的各项风险控制措施在实际活动过程中的执行情况。

6 其他与环境风险相关的信息

应填写为改善新化学物质暴露和释放状况而采取的控制措施，以及与新化学物质环境风险控制相关的其他情况简单说明。

7 下一年度生产或者进口计划及风险控制措施准备情况(重点环境管理危险类)
本项为重点环境管理危险类新化学物质的年度报告填写内容。

7.1 下一年度生产或者进口计划：根据相应新化学物质下一年度活动计划填写。

预计生产量：下一年度生产计划估计值。

预计进口量：下一年度进口计划估计值。
7.2 风险控制措施实施的准备情况
应填写为保障本年度新化学物质活动安全，所要采取的风险控制措施准备情况。
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